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ORDEM DE SERVICO N° 29, DE 25 DE OUTUBRO DE 2021
O ADMINISTRADOR REGIONAL DO ITAPOA DO DISTRITO FEDERAL, Substituto, no
uso das atribuicdes que Ihe confere o artigo 42, inciso XXXVIII do Regimento Interno das
Administracdes Regionais, aprovado pelo Decreto n° 38.094/2017, e em cumprimento ao
disposto no Decreto n° 42.614, de 13 de outubro de 2021, que dispde sobre prazos e
procedimentos para encerramento do exercicio financeiro de 2021, resolve:
Art. 1° Constituir Comissdo para elaboraggo do Relatério de Inventério Anual de Material
de Almoxarifado da Administragéo Regional do Itapod, exercicio 2021.
Art. 2 A Comissdo sera presidida por JOHNATAS DA SILVA GOMES, matricula
1.698.475-7, Assessor, Coordenacdo de Licenciamento, Obras e Manutengdo;
MICHELLE CRISTINA GOMES BOTELHO, matricula 1.700.149-8, Assessora Técnica
da Coordenagdo de Administragdo Geral; MARILZA GOMES DE ABREU, matricula
1.703.779-4, Assessora Técnica da Coordenagdo de Administracdo Geral e
KRYSNAYANNA LEMOS FERREIRA, matricula 1.698.467-6, Assessora Técnico da
Coordenacgo de Desenvolvimento , membros.
Art. 3° Fica estabelecido o prazo de 1 a 10 de dezembro do corrente, para a realizag@o dos
trabalhos e elaboragdo do Relatério de Inventario de Material de Almoxarifado, e seu
encaminhamento ao Gabinete desta RA-XXVIII até o dia 09/12/2021, conforme disposto
no Art. 17, do Decreto n® 42.614, de 13 de outubro de 2021.
Art. 4° Determinar a0 Chefe do Almoxarifado que, na quaidade de Agente de Materia, promovao
cadastro no sstema SIGManet dos servidores que compdem a Comissdo, com perfil de auditoria
interna, conforme artigo 1° da Portarial SEPLAN n° 73, de 16 de abril de 2014.
Art. 5° Ficam expressamente proibidas as movimentagdes de materiais (tanto entradas
como saidas) no almoxarifado no periodo de 11 a 31 de dezembro de 2021, quando o
sistema estard blogqueado, ressalvadas as necessidades de ajustes ou langamentos
obrigatérios.
Art. 6° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.

RAIMUNDO RISONALDO PAZ

ORDEM DE SERVICO N° 30, DE 25 DE OUTUBRO DE 2021
O ADMINISTRADOR REGIONAL DO ITAPOA DO DISTRITO FEDERAL,
Substituto, no uso das atribuicdes, que Ihe confere o artigo 42, do Regimento Interno,
das Administracdes Regionais, aprovado pelo Decreto n° 38.094, de 28 de marco de
2017, e considerando o disposto no Decreto n° 28.444, de 19 de novembro de 2007, que
estabelece as regras de encerramento do exercicio das Unidades Gestoras da
Administragio Direta, incluindo as Administragdes Regionais, os Orgdos de Relativa
Autonomia Administrativa e Financeira e Fundos Especiais do Distrito Federal, na
Instrucdo Normativa SUCON/SEF n° 01, de 17 de agosto de 2015 e na Instrugdo
Normativa SUCON/SEF n° 04, de 11 de setembro de 2017, resolve:
Art. 1° Designar os seguintes servidores para comporem a referida Comissdo: QUEZIA
CARVALHO DA SILVA - matricula 1.698.807-8, Assessora Técnica do Gabinete;
JESSICA CAMILA DA SILVA CORREA - matricula 1.698.436-6, Assessora da
Coordenagdo de Administragdo Geral; RAQUEL PEREIRA DA SILVA - matricula
1699124-9, Assessora Técnica da Coordenagdo de Licenciamento, Obras e
Manutencdo, e GABRIEL SANTOS DA SILVA, matricula 1693747-3, Assessor
Técnico da Coordenacdo de Licenciamento, Obras e Manutencdo, para sob a
presidéncia do primeiro, constituirem a Comissdo para elaboracéo de Inventério Fisico
Patrimonial de Bens Mdveis, Iméveis e Semoventes pertencentes a esta Administragéo
Regional do Itapo, referente ao exercicio de 2021.
Art. 2° Todos os setores deverdo facilitar o acesso dos integrantes da Comissdo, as
dependéncias onde existam bens ainventariar.
Art. 3° Ficam EXPRESSAMENTE PROIBIDAS AS MOVIMENTACC)ES de todo e
qualquer bem patrimonial no periodo de realizagéo do inventério.
Art. 4° Estabelecer o prazo de até o dia 31 de dezembro de 2021 para conclusdo dos
trabalhos.
Art. 5° Esta Ordem de Servico entraem vigor na data de sua publicacéo.

RAIMUNDO RISONALDO PAZ

ORDEM DE SERVICO N° 33, DE 27 DE OUTUBRO DE 2021
O ADMINISTRADOR REGIONAL DO ITAPOA DO DISTRITO FEDERAL,
Substituto, no uso das atribuigdes, que Ihe confere o artigo 42, Inciso XLVIII, do
Regimento Interno das Administracdes Regionais, aprovado pelo Decreto n° 38.094, de
28 de margo de 2017, resolve:
Art. 1° Designar os membros que integrardo a Comisséo Setorial de Avaliacdo de
Documentos - CSAD para conduzir o processo de avaliagéo.
Art. 2° Fazem parte do processo de avaliagdo documental as seguintes atividades, que
ter&o por base o levantamento da produggio documental do 6rgéo:
| - avaliagdo dos conjuntos documentais, conforme seus valores primérios e/ou
secundario;
Il - determinagé@o do ciclo de vida dos documentos - fases corrente, intermediaria e
permanente;
111 - fixac&o dos prazos de guarda e destinacéo dos documentos.
Art. 3° A Comissdo, em cardter permanente, serd composta pelos seguintes membros:
DIEGO KEYNE DA SILVA SANTOS - matricula 1.698.465-X, LUDMYLA NADJA
SILVA MOREIRA — matricula 1.699.994-0, MARA RITA BORTOLLUZI DA SILVA -
matricula 1.698.459-5, AURILENE PEREIRA DA SILVA — matricula 1.703.777.8,
KRYSNAYANNA LEMOS PEREIRA — matricula 1.699-467-6, ALINE KARINE DOS
SANTOS DA SILVA —matricula 1.700.090-4.

Art. 4° A Comisséo serd presidida por AURILENE PEREIRA DA SILVA — matricula
1.703.777.8, e nos seus impedimentos |egais e eventuais, por LUDMYLA NADJA SILVA
MOREIRA — matricula 1.699.994-0.
Art. 5° Compete a CSAD, conforme art. 12 do Decreto n® 24.204/2003:
| - sugerir ao titular do 6rgdo da Administragéo Direta e Indireta do Distrito Federal a
indicagdo de equipe de trabalho que procedera a identificagio dos conjuntos documentais
aserem analisados;
Il - desenvolver e revisar as classes de assuntos relativos as suas atividades-fim, bem
como estabelecer os prazos de guarda e a destinagéo dos documentos respectivos a essas
atividades;
111 - supervisionar e controlar a aplicacdo do Codigo de Classificagdio de Documentos de
Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-
meio efim; e
IV - encaminhar a0 Orgdo Centra do SIARDF propostas de adaptagdo no Codigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo e na Tabela de Temporalidade e Destinacéo de
Documentos, referentes as atividades meio e fim.
Art. 6° A Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CSAD possui ainda as
seguintes atribuigdes, que poderdo ser realizadas por meios proprios ou através de equipe
de trabal ho:
| - proceder ao levantamento da situagéo dos arquivos setoriais;
Il - visitar as unidades setoriais detentoras de documentos para aplicacéo de questionarios
que indiquem a produg&o documental;
Il - identificar os conjuntos documentais produzidos ou recebidos por cada unidade
setorial;
IV - propor os prazos necess&rios de guarda dos conjuntos documentais identificados,
mediante andlise junto as unidades setoriais;
V - fornecer informagtes necessérias & tomada de decisdes; e VI - aplicar o Cédigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporaidade e Destinagdo de
Documentos.
Art. 7° Esta Ordem de Servigo entraem vigor na data de sua publicagéo.
Art. 8° Revoga-se as disposi¢gdes em contrério.

RAIMUNDO RISONALDO PAZ

ADMINISTRAGAO REGIONAL DO SETOR
DE INDUSTRIA E ABASTECIMENTO

ORDEM DE SERVICO N° 92, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021
A ADMINISTRADORA REGIONAL DO SETOR DE INDUSTRIA E
ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes regimentais
previstas no artigo 42, do Regimento Interno desta Administracdo Regional, aprovado
pelo Decreto n° 38.094, de 28 de margo de 2017, considerando o disposto no Decreto n°
28.444, de 19 de novembro de 2007, que estabelece as regras de encerramento do
exercicio das Unidades Gestoras da Administragdo Direta, incluindo as Administracdes
Regionais, os Orgdos de Relativa Autonomia Administrativa e Financeira e Fundos
Especiais do Distrito Federal, e ainda o disposto no Decreto n° 42.614, de 13 de outubro
de 2021, publicado no DODF n° 193, que dispde sobre prazos e procedimentos para
encerramento do exercicio financeiro de 2021, resolve:
Art. 1° Instituir a Comissdo de Inventério Fisico do Almoxarifado da Administragéo
Regional do SIA, referente ao exercicio de 2021.
Art. 2° Designar JOSINO DE OLIVEIRA NETO, matricula 0.174.805-X; LUIS CARLOS
GONGCALVES DOMINGUES, matricula 1.698.349-1 e ANIELLE DARCIA DE
OLIVEIRA SOARES, matricula 1.699.801-4, para, sob a presidéncia da primeira,
comporem a referida Comisséo.
Art. 3° A Comisséo devera elaborar o Relatério Anual de Material de Almoxarifado de
acordo com as orientagdes e prazos estabelecidos pelo Decreto n° 42.614, de 13 de
outubro de 2021 e encaminhar a autoridade que designou a Comissdo até o dia 10 de
dezembro de 2021, a fim de que esta emita sua manifestacdo e providencie a corregéo de
eventuais divergéncias constatadas ainda no exercicio de 2021.
Art. 4° Conforme o Decreto supracitado fica bloqueada a movimentagdo de entrada e
saida no Sistema de Gestéo de Material SIGManet no periodo de 1° a 10 de dezembro de
2021, ressalvas as necessidades de gjustes ou lancamentos obrigatorios.
Art. 5° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrério.

MARCELA MARA DE OLIVEIRA BARBOSA

ADMINISTRAGAO REGIONAL DO FERCAL

ORDEM DE SERVICO N° 36, DE 27 DE OUTUBRO DE 2021
O ADMINISTRADOR REGIONAL DA FERCAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso
das atribuicOes legais instituidas pelo artigo 42, do regimento Interno das Administragoes
Regionais, aprovado pelo Decreto n° 38.094, de 28 de margo de 2017 e com base no art.
229 da Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011, resolve: DESIGNAR
EDUARDO DA SILVA PEREIRA, matricula 1.694.039-3, Chefe da Assessoria de
Plangjamento da Administragd0 Regional da Ferca para substituir, sem acumular
vencimentos e sem prejuizo de suas atribuigdes, MAURICIO DIAS DA SILVA, matricula
1.689.755-2, no Cargo de Coordenador da Coordenagéo de Administragdo Geral, Simbolo
CNE-06,da Administragdo Regional da Fercal, do Distrito Federal, no periodo de
19/11/2021 a 20/11/2021, por motivo de Férias Regulamentares do Titular.
FERNANDO GUSTAVO LIMA DA SILVA
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