
envio do documento para o Banco; e (ii) instrumento de mandato, devidamente regularizado
na forma da lei e do estatuto social do o Banco, na hipótese de representação por procurador.
Os senhores acionistas ou seus representantes legais deverão, ainda, apresentar, em conjunto
com os demais documentos necessários, documentos que comprovem a sua identidade e os
seus poderes, conforme o caso.
Os instrumentos de mandato deverão (i) ter sido outorgados há menos de 1 ano e para
procurador que seja acionista, administrador do Banco, advogado ou instituição financeira,
observado que (a) se pessoa jurídica: o acionista pode ser representado por seus
representantes legais ou por procurador nomeado nos termos de seus atos constitutivos e de
acordo com as regras da Lei nº 10.406, 10 de janeiro de 2002, conforme alterada (“Código
Civil”), não havendo necessidade, neste caso, de que o procurador seja acionista,
administrador do Banco, advogado ou instituição financeira; e (b) se fundo de investimento:
o acionista por ser representado pelo seu administrador e/ou gestor (conforme o caso) ou,
ainda, por procurador nomeado nos termos de seus atos constitutivos e de acordo com as
regras do Código Civil, não havendo necessidade, neste caso, de que o procurador seja
acionista, administrador do Banco, advogado ou instituição financeira; e (ii) ser
acompanhados dos documentos que comprovem os poderes de representação e identidade do
outorgante e do outorgado, conforme o caso.
Solicitamos aos senhores acionistas que depositem ou enviem por correspondência os
referidos documentos: (i) para a sede social do Banco, situada no Centro Empresarial CNC -
ST SAUN, Quadra 5, Lote C, Torre C, 11º andar – Brasília/DF, CEP 70040-250, aos
cuidados da Gerência de Relacionamento com Investidores do Banco; ou (ii) para o endereço
de e-mail da Gerência de Relacionamento com Investidores (ri@brb.com.br), no prazo de até
2 (dois) dias antes da data de realização da AGE (isto é, até o dia 24 de novembro de 2021),
nos termos do artigo 5º, parágrafo 3º, da Instrução CVM 481.
Todos os documentos pertinentes à ordem do dia a serem analisados ou discutidos na AGE,
incluindo este Edital de Convocação, a Proposta da Administração, bem como aqueles
exigidos nos termos da Lei das Sociedades por Ações e na forma da Instrução da CVM 481,
encontram-se disponíveis aos senhores acionistas, a partir desta data, na Gerência de
Relações com Investidores do Banco, localizada no 11º andar do Centro Empresarial CNC -
ST SAUN, Quadra 5, Lote C, Torre C – Brasília/DF, CEP 70040-250, e nos websites do
Banco (ri.brb.com.br), da CVM (www.cvm.gov.br) e da B3 (www.b3.com.br).

Brasília/DF, 04 de novembro de 2021
EDISON ANTÔNIO COSTA BRITTO GARCIA

Presidente

BRB - ADMINISTRADORA E CORRETORA DE SEGUROS S.A.
COMISSÃO SETORIAL DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

 
PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS

O Presidente da Comissão Setorial de Avaliação de Documentos, designado pelo Portaria
nº 002/2021, tendo em vista o disposto no art. 8º do Decreto n.º 24.204, de 10 de
novembro de 2003, e no § 1º do art. 5º do Decreto nº 24.205, de 10 de novembro de 2003,
homologa o Plano de Classificação e a Tabela de Temporalidade e Destinação de
Documentos de Arquivo das Atividades-Fim da BRB Administradora e Corretora de
Seguros S.A., aprovados pelo Arquivo Público do Distrito Federal – ArPDF, nos autos do
Processo SEI nº 00151-00000828/2021-40 do ArPDF. Por haver informações que
tangenciam o sigilo comercial da Companhia, esta publicação não conterá o conteúdo
integral dos instrumentos de gestão documental.

Brasília/DF, 18 de novembro de 2021.
RODRIGO GONÇALVES CALAZANS

Presidente da Comissão
 

Extrato do Plano de Classificação de Documentos Atividade-Fim BRB Administradora e
Corretora de Seguros S.A. Ressalta-se que a versão oficialmente aprovada e, portanto,
vigente tem por referência legal o Processo SEI n.º 00151-00000828/2021-40 do Arquivo
Público do Distrito Federal – ArPDF.
Plano de Classificação de Documentos da BRB Administradora e Corretora de Seguros
S.A.
100 ADMINISTRAÇÃO E CORRETAGEM DE SEGUROS
101 COMERCIALIZAÇÃO DE SEGUROS
101.1 Gestão de Vendas na Rede Regular de Atendimento e Correspondências no País –
CNPs
101.2 Gestão do Portfólio de Produtos
101.3 Gestão da Produtividade de Vendas
101.4 Desenvolvimento de Oportunidades Comerciais e Parcerias
102 CALL CENTER
102.1 Atendimento ao Cliente
103 GESTÃO DE OPERAÇÕES
103.1 Administração Corretagem de Seguros dos Ramos Vida
103.2 Administração Corretagem de Seguros de Ramos Elementares
104 GESTÃO DO RELACIONAMENTO COM COMPANHIAS SEGURADORAS
104.1 Controle Mensal de Produção
104.2 Controle de Repasses Devidos
104.3 Controle de Estornos
O extrato da Tabela de Temporalidade de Documentos Atividade-Fim da BRB
Administradora e Corretora de Seguros S.A.Cabe ressaltar que a versão oficialmente
aprovada e, portanto, vigente tem por referência legal o Processo SEI n.º 00151-
00000828/2021-40 do Arquivo Público do Distrito Federal – ArPDF.

Tabela de Temporalidade de Documentos Atividade-Fim da BRB Administradora e Corretora de

Seguros S.A.

100 ADMINISTRAÇÃO E CORRETAGEM DE SEGUROS

101 Comercialização de seguros

101.1 Gestão de vendas na rede regular de atendimento e correspondências no país – Cnps

101.2 Gestão do Portfólio de Produtos

101.3 Gestão da Produtividade de Vendas

101.4 Desenvolvimento de Oportunidades Comerciais e Parcerias

102 CALL CENTER

102.1 Atendimento ao Cliente

103 GESTÃO DE OPERAÇÕES

103.1 Administração Corretagem de Seguros dos Ramos Vida

103.2 Administração Corretagem de Seguros de Ramos Elementares

104 GESTÃO DO RELACIONAMENTO COM COMPANHIAS SEGURADORAS

104.1 Controle Mensal de Produção

104.2 Controle de Repasses Devidos

104.3 Controle de Estornos

 

SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL
 

EXTRATO DE NOTA DE EMPENHO Nº 2021NE11070
Processo: 00060-00500789/2021-13. Partes: DISTRITO FEDERAL, por intermédio de
sua SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL e a empresa
PAULA GONÇALVES DA SILVA. CNPJ Nº 26.385.056/0001-03. OBJETO:
AQUISIÇÃO DE FRALDA DESCARTÁVEL, ADULTO P ATÉ 40 KG, conforme Ata
de Registro de Preço nº 332/2020-E SES/DF e Pedido de Aquisição de Material nº 1-
21/PAM004958 e Autorização de Fornecimento de Material nº 1-21/AFM004478.
VALOR: R$ 2.399,13 (dois mil trezentos e noventa e nove reais e treze centavos),
PRAZO DE ENTREGA: 100% em 30 dias. Data do Empenho: 16/11/2021. Pela SES/DF:
GLAUCIA MARIA MENEZES DA SILVEIRA

EXTRATO DE NOTA DE EMPENHO Nº 2021NE11071
Processo: 00060-00500789/2021-13. Partes: DISTRITO FEDERAL, por intermédio de
sua SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL e a empresa
PAULA GONÇALVES DA SILVA. CNPJ Nº 26.385.056/0001-03. OBJETO:
AQUISIÇÃO DE FRALDA DESCARTÁVEL, ADULTO P ATÉ 40 KG, conforme Ata
de Registro de Preço nº 332/2020-E SES/DF e Pedido de Aquisição de Material nº 1-
21/PAM004958 e Autorização de Fornecimento de Material nº 1-21/AFM004478.
VALOR: R$ 52.694,85 (cinquenta e dois mil seiscentos e noventa e quatro reais e oitenta
e cinco centavos), PRAZO DE ENTREGA: 100% em 30 dias. Data do Empenho:
16/11/2021. Pela SES/DF: GLAUCIA MARIA MENEZES DA SILVEIRA

EXTRATO DE NOTA DE EMPENHO Nº 2021NE11086
Processo: 00060-00462102/2021-34. Partes: DISTRITO FEDERAL, por intermédio de sua
SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL e a empresa RG2S
DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS LTDA. CNPJ Nº 31.905.076/0001-90. OBJETO:
AQUISIÇÃO DE CARVEDILOL COMPRIMIDO 3,125 MG, conforme Ata de Registro de
Preço nº 461/2020-D SES/DF e Pedido de Aquisição de Material nº 5-21/PAM004577 e
Autorização de Fornecimento de Material nº 5-21/AFM004084. VALOR: R$ 1.404,00 (um mil
quatrocentos e quatro reais), PRAZO DE ENTREGA: 100% em 30 dias. Data do Empenho:
17/11/2021. Pela SES/DF: GLAUCIA MARIA MENEZES DA SILVEIRA

EXTRATO DE NOTA DE EMPENHO Nº 2021NE11101
Processo: 00060-00358751/2021-31. Partes: DISTRITO FEDERAL, por intermédio de
sua SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL e a empresa
VALE DIAGNÓSTICA LTDA. CNPJ Nº 23.980.789/0001-90. OBJETO: AQUISIÇÃO
DE SOLUÇÃO DE GLICOSE PARA TESTE ORAL DE TOLERÂNCIA, SABOR
LIMÃO, FRASCO 300 ML, 75 GRAMAS DE GLICOSE, INDICADO PARA O TESTE
ORAL DE TOLERÂNCIA A GLICOSE, PRONTO PARA USO, conforme Ata de
Registro de Preço nº 183/2020-F SES/DF e Pedido de Aquisição de Material nº 5-
21/PAM003516 e Autorização de Fornecimento de Material nº 5-21/AFM003129.
VALOR: R$ 4.312,50 (quatro mil trezentos e doze reais e cinquenta centavos), PRAZO
DE ENTREGA: 100% em 30 dias. Data do Empenho: 17/11/2021. Pela SES/DF:
GLAUCIA MARIA MENEZES DA SILVEIRA

EXTRATO DE NOTA DE EMPENHO Nº 2021NE11103
Processo: 00060-00522925/2021-26. Partes: DISTRITO FEDERAL, por intermédio de
sua SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL e a empresa
CONSUMERSLAB PRODUTOS PARA LABORATÓRIOS E HOSPITAIS EIRELI.
CNPJ Nº 05.116.278/0001-42. OBJETO: AQUISIÇÃO DE KIT DE COLETA DE
URINA, conforme Ata de Registro de Preço nº 183/2020-B SES/DF e Pedido de

PÁGINA 74 Diário Oficial do Distrito Federal                Nº 216, SEXTA-FEIRA, 19 DE NOVEMBRO DE 2021

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br


