PAGINA 17

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 210, QUINTA-FEIRA, 09 DE NOVEMBRO DE 2023

VICE-GOVERNADORIA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

ORDEM DE SERVICO N° 101, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023
O SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL, DO GABINETE DA
VICEGOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes
conferidas pelo inciso IX, artigo 2° da Portaria n° 03/2023 ¢ considerando a
Portaria n® 29/2004, o Decreto n® 25.511/2005, assim como o disposto nos artigos
41 e 43 do Decreto n° 32.598/2010 e no artigo 67 da Lei n® 8.666/1993, resolve:
Art. 1° Designar a servidora ANNA CAROLINA MONTENEGRO NUNES
SALES, matricula n° 1.713.076-X, e¢ o servidor SIDINEI FERREIRA DE
ANDRADE, matricula 1.690.296-3, para atuarem como executores titular e
suplente, respectivamente, do Contrato de Aquisi¢do de Bens n°® 26/2023, firmado
com a empresa POSITIVA ENGENHARIA EIRELI, CNPJ n° 26.782.098/0001-70,
cujo objeto ¢ a contratagdo de empresa especializada fornecimento ¢ instalagdo de
cuba dupla e torneira de cozinha em bancada de granito, inclusos todos os
componentes ¢ acessorios, para atender as demandas da Vice-Governadoria do
Distrito Federal, para a Residéncia Oficial do Lago Sul, nos termos do Projeto
Basico (125536422) ¢ da Proposta (125778123)., objeto do processo 04043-
00001478/2023-14.
Art. 2° O executor titular ou a suplente de que trata esta Ordem de Servigo devera
supervisionar, fiscalizar, acompanhar a execugdo e atestar faturas, de acordo com
o disposto no inciso II e nos §§ 3° e 5° do artigo 41, do Decreto n ° 32.598/2010,
da Ordem de Servigo n°® 03, de 07 de abril de 2020, bem como nos §§ 1° e 2° do
artigo 67, da Lei n® 8.666/1993 e demais legislagdes vigentes.
Art. 3° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

CLEMILTON OLIVEIRA RODRIGUES JUNIOR

ORDEM DE SERVICO N° 102, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023
O SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL, DO GABINETE DA
VICEGOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes
conferidas pelo inciso IX, artigo 2° da Portaria n® 03/2023 e considerando a Portaria
n® 29/2004, o Decreto n°® 25.511/2005, assim como o disposto nos artigos 41 e 43 do
Decreto n® 32.598/2010 e no artigo 67 da Lei n°® 8.666/1993, resolve:
Art. 1° Designar a servidora ELISABETE MOURA DE CARVALHO, matricula n°
1.712.618-5, e o servidor CLEBER GOMES DE SOUZA, matricula 1.712.573-1,
para atuarem como executores titular e suplente, respectivamente, do Contrato de
Aquisicdo de Bens n°® 25/2023, firmado com a empresa INDUSTRIA DE AGUA
MINERAL IBIA LTDA, CNPJ n° 33.859.616/0001-71, cujo objeto é a aquisigdo de
material de género de alimentagdo (4gua potavel) e material de acondicionamento e
embalagem (garrafdo retornavel), a fim de atender as demandas da Vice-
Governadoria do Distrito Federal, conforme Edital de Pregdo Eletronico n® 023/2023
- COLIC/SCG/SPLAN/SEPLAD-DF (125077512), da Ata de Registro de Pregos n°
021/2023 (125077730), da Solicitagdo de Saldo de Ata n® 7908/2023 (125492020).,
objeto do processo 04043-00001469/2023-15.
Art. 2° Os executores de que trata esta Ordem de Servigo deverdo supervisionar,
fiscalizar, acompanhar a execu¢do c¢ atestar faturas, de acordo com o disposto no
inciso II e nos §§ 3° ¢ 5° do artigo 41, do Decreto n ° 32.598/2010, da Ordem de
Servigo n® 03, de 07 de abril de 2020, bem como nos §§ 1° ¢ 2° do artigo 67, da Lei
n° 8.666/1993 ¢ demais legislagdes vigentes.
Art. 3° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.

CLEMILTON OLIVEIRA RODRIGUES JUNIOR

CASA CIVIL

PORTARIA N° 14, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023
O SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE DA CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL,
no uso da atribui¢@o conferida pelo artigo 105, paragrafo tnico, incisos I, V e VII, da Lei
Organica do Distrito Federal e tendo em vista o disposto no artigo 11 do Decreto n°
24.204, de 10 de novembro de 2003, resolve:
Art. 1° Designar os seguintes servidores para compor a Comissdo Setorial de Avaliagao
de Documentos - CSAD no ambito da Casa Civil do Distrito Federal:
I - FLAVIA HELENA DE OLIVEIRA TORRES, matricula 1.691.909-2;
I - JOAO PAULO DE LA VEGA ARAUJO, matricula 1.653.018-7;
III - REJANE SOARES CANUTO, matricula 128.068-6;
IV - CLEISTHENES DE FREITAS MANICOBA, matricula 1.200.060-4; e
V - VICTOR MACKLAYNNE DE ARAGAO REIS, matricula 1.710.524-2;
Art. 2° A Comissao ¢ presidida pelo servidor designado no inciso I do art. 1° e, nas suas
auséncias ou impedimentos legais, pelo servidor designado no inciso II do art. 1°.
Art. 3° A participagdo nas atividades da Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos
- CSAD ¢ considerada servigo publico relevante e ndo enseja qualquer tipo de
remuneragao.
Art. 4° Revoga-se a Portaria n® 10, de 24 de agosto de 2021.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

GUSTAVO DO VALE ROCHA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

ORDEM DE SERVICO N° 285, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023
O SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL, DA CASA CIVIL DO
DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des conferidas pela Portaria n® 31, de
17/12/2020 e considerando o disposto no artigo 43, do Decreto n°® 32.598/2010, artigo
67, da Lei n® 8.666/1993 e Portaria n® 29, de 25/2/2004, resolve:
Art. 1° Designar os servidores, PRISCILA ALVES BARROS, matricula n° 1.689.718-8,
TALITA SILVA VILLELA MATTOSINHOS, matricula 0.277.383-X e CINTIA
FONTELES MATTOS, matricula n® 2.456.877, para atuarem como Integrantes Técnicos,
¢ MARIA DA CONCEICAO CAMPOS SILVA, matricula n® 1.701.481-6, para atuar
como Integrante Administrativo, para compor a equipe de Planejamento com vistas a
contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de fornecimento de
alimentagdo sob demanda, abrangendo o fornecimento de alimentos e bebidas, bem como
a prestagdo de todos os servicos que envolvam a execugdo, acompanhamento,
preparagao, montagem, desmontagem e limpeza do local, conforme as especificagdes que
serdo previstas no Estudo Preliminar ¢ no Termo de Referéncia, para suprir as
necessidades do Gabinete do Governador do Distrito Federal.
Art. 2° Os servidores designados para compor a equipe de contratagdo irdo compor a
equipe de apoio para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagido
na licitagdo.
Art. 3° Os integrantes da equipe supracitada devem atender rigorosamente o que dispde
a Instru¢do Normativa n® 005/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo.
Art. 4° Sao atribui¢des da equipe de Planejamento da Contratacao:
1 - elaboragdo dos estudos Preliminares conforme previsto no Art. 24 e subitens da
instru¢do normativa n°® 05/2017;
II - Gerenciamento de riscos conforme previsto no Art. 25 e subitens da instrugdo
normativa n° 05/2017; ¢
III - elaboragdo do mapa de riscos conforme previsto no Art. 26 e subitens da instrugdo
normativa n® 05/2017;
Art. 5° Cabe ao Integrante Técnico:
1 - elaboragdo do documento para formalizagdo da demanda do servigo, conforme
modelo da IN 05/2017;
II - a justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o Planejamento
Estratégico, sempre que possivel;
IIT - referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade, se houver;
IV - a quantidade de servigo a ser contratada, acompanhadas das memorias de calculo ¢
dos documentos que lhe dio suporte;
V - a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servigos;
VI - requisitos da contratagdo;
VII - levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar;
VIII - descrigdo da solugdo como um todo;
IX - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo quando necessdria para
individualizagdo do objeto;
X - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;
XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
XII - estimativas de pregos ou pregos referenciais;
XIII - declaragédo da viabilidade da contratagao;
XIV - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratagio, da Sele¢do do Fornecedor e da Gestao Contratual ou que
impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagio;
XV - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragdo da probabilidade
de ocorréncia e do impacto de cada risco;
XVI - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da defini¢do das agdes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias; €
XVII- defini¢@o das agdes de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes
a0s riscos se concretizarem;
XVIII - instruir o processo licitatorio, anexando os documentos pertinentes; e
XIX - assinar Estudos Preliminares, Mapa de Riscos, Termo de Referéncia ou Projeto
Basico,
Art. 6° Cabe ao Integrante Administrativo:
T - auxiliar os integrantes requisitantes e técnicos, orientando-os no alinhamento do
objeto a ser contratado quanto as regras internas e externas das respectivas areas, com
vistas a reduzir erros, atrasos na fase de execucdo em decorréncia de falhas da fase de
Planejamento da contratagio;
1I - gerenciar os prazos determinados para as entregas dos estudos e artefatos;
IIT - conduzir a equipe de Planejamento da contratagdo para construgdo do Estudo
Preliminar e Gerenciamento de Riscos, determinando a logistica de trabalho da equipe
de Planejamento, se a distdncia ou presencial, devendo, quando da necessidade de
reunides presenciais, sempre comunicar e obter a anuéncia da chefia imediata de cada
integrante, haja vista que os integrantes administrativos continuam desempenhando as
fungdes inerentes aos seus setores;
IV - acompanhar as tarefas dos demais membros da equipe, garantindo o fluxo da
claboragdo dos documentos ¢ o andamento dos trabalhos, devendo contar com os demais
membros considerando suas habilidades, conhecimentos, ¢ facilidade em compreender ¢
buscar informagdes especificas das areas administrativas envolvidas;
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